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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – 

ПУТЯТИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 августа  2014 года                                                                                                  № 411  

Об утверждении административного регламента «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные организации Путятинского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования – Путятинский муниципальный район Рязанской области от 27 августа 2013 года № 371 « О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования – Путятинский муниципальный район Рязанской области, администрация муниципального образования - Путятинский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить административный регламент «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные организации Путятинского муниципального района», согласно приложению к настоящему постановлению.

         2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования – Путятинский муниципальный район Рязанской области и на сайте отдела образования администрации муниципального образования – Путятинский муниципальный район Рязанской области, опубликованию в Информационном бюллетене Путятинского муниципального района.
        3. Контроль за  исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам  Давыдову И.И.

Глава администрации 

муниципального образования-

Путятинский муниципальный район

Рязанской области                                                                                          В.А.Рябков

Купцов В.А.

2-13-50

Разослано: дело, Давыдовой И.И., отдел образования, отдел по правовым и организационным вопросам.

Приложение  



к постановлению администрации

муниципального образования –

 Путятинский  муниципальный район
                                                                                                        от 18 августа 201  г.  №   411        

Административный  регламент  предоставления  муниципальной услуги
«Предоставление  информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и  иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальную образовательную организацию Путятинского муниципального района»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальную образовательную организацию Путятинского муниципального района»  (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги;  создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определения сроков и последовательности действий административных процедур, форм контроля за исполнением Регламента, досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
1.2 Круг заявителей:
- родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также несовершеннолетние и совершеннолетние граждане, являющиеся обучающимися муниципальных образовательных учреждений согласно приложению №1 к Регламенту
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Название муниципальной услуги:

«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальную образовательную организацию Путятинского муниципального района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу:

-  Отдел образования администрации Путятинского муниципального района (далее – отдел образования);

-  муниципальные образовательные организации Путятинского муниципального района.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- в отделе образования: 
адрес: Рязанская область, Путятинский район, с. Путятино, ул. Ворошилова д.56; 
телефон: 8-(49146)2-13-86
Электронная почта:  obrazovanie-mp@mail.ru. 
График работы: понедельник – пятница - с 8.36 до 17.00, пятница с 8.36. до 16.00. Перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
- непосредственно в муниципальных образовательных организациях согласно приложению №1 к Регламенту;
2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги:
Предоставление заявителю необходимой для него информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию Путятинского муниципального района.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - постоянно.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федераци;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 29.12.2012года № 273-ФЗ « Об образовании в Российской Федерации»;
Закон Российской Федерации от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон  от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 27 июля 2006г. № 149–ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление несовершеннолетних/совершеннолетних граждан, являющихся обучающимися муниципальных образовательных организаций, или родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению №2,3.
2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Предоставление заявителем заведомо ложных сведений.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.8.1. Предоставление заявителем заведомо ложных сведений.

2.9. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:
2.10.1. Для ожидания приема заявителям отводятся специальные места, оборудованные стульями, столами  (стойками) для возможности оформления документов.
2.10.2. Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, содержать актуальную и исчерпывающую информацию  по  предоставляемой муниципальной услуге. В том числе на стенде  должен быть представлен текст административного регламента, образцы  заявлений, перечень  необходимых документов, представляемых заявителем с заявлением о предоставлении услуги,  перечень оснований для отказа в предоставлении услуги, контактные телефоны  сотрудников, уполномоченных осуществлять действия по предоставлению услуги, другие необходимые документы для предоставления муниципальной услуги.  
2.10.3 Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги:

	Наличие возможности получения  муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода  муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)

	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в  установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Основанием для начала административной процедуры  предоставления муниципальной услуги является: 

- поступление от заявителя соответствующего заявления в письменной  форме либо по электронным каналам связи;
- поступление заявления от получателя услуги на личном приеме;

- поступление запроса от получателя услуги по телефону.

3.2. Максимальный срок предоставления услуги:

3.2.1. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут;

3.2.2. Время ожидания в очереди при индивидуальном устном информировании  -  не более 30 минут;

3.2.3. Продолжительность индивидуального приема при  получении информации на личном приеме  - не более 15 минут;

3.2.4. В случае, если для подготовки ответа требуется  более продолжительное время, чем это указано в пункте  3.2.3.,  специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, по электронным каналам связи либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования;

3.2.5. Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела образования или муниципальную образовательную организацию;

3.2.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан                        в отделе образования осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией). Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 
3.3.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 10 минут.

3.4. Подготовленный ответ, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией,  направляется в письменном виде или по электронной почте.
 3.5. Индивидуальное устное информирование лиц, обратившихся за получением услуги, осуществляется непосредственно  при  их личном обращении по месту предоставления услуги  либо по телефону.
3.6. Специалист,    осуществляющий     индивидуальное   устное  информирование заявителя, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа  на поставленные   вопросы, с привлечением, в случае необходимости, других специалистов.

3.7. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок - схеме, являющейся приложением  №4  к настоящему  административному регламенту.
3.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде  осуществляется  в соответствии с этапами перехода на предоставление первоочередных муниципальных услуг в электронном виде в Путятинском муниципальном районе:
- в течение 5 рабочих дней после утверждения  административный регламент и образец заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Путятинского муниципального района, на сайте Отдела образования Путятинского муниципального района и на портале государственных и муниципальных  услуг;

- с 01.07.2012 г.  обеспечивается возможность для заявителей  предоставлять документы       и заявление о предоставлении услуги в электронном виде с использованием портала государственных и муниципальных услуг;
- с 01.01.2013г. обеспечивается возможность  для заявителей  осуществлять  с использованием портала государственных и муниципальных услуг  мониторинг хода предоставления услуги;
- с 01.01.2014г. обеспечивается возможность получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги с использованием портала государственных  и муниципальных услуг
  3.9. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.


Многофункциональные центры осуществляют:

1) прием запросов заявителей о предоставлении государственных или муниципальных услуг;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представление интересов органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах;

5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

6.1) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации;

7) прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. Если иное не предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных центров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные на бумажном носителе и заверенные многофункциональным центром выписки из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляющим государственные услуги, или органом, предоставляющим муниципальные услуги;

8)
иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.».
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами  положений  настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляют начальник Отдела образования Путятинского муниципального района  и руководители муниципальных образовательных организаций (далее – органы, предоставляющие муниципальную услугу).

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится в форме проверок.
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и  внеплановыми.
4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планами работы органов, предоставляющих муниципальную услугу,  но не  чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган, предоставивший муниципальную услугу,  обращений физических или юридических лиц с жалобами  на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).
4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги руководитель  органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в течение трех дней формирует комиссию, в состав которой включаются не менее трех специалистов. Проверка предоставления услуги проводится в течение трех дней.
4.6. По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги доводятся до заявителей в письменной форме или с согласия заявителя устно в ходе личного приема. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги  доводятся до организаций в письменной форме. 
4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей (законных представителей) осуществляется привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.
4.8. Специалисты  органов, предоставляющих муниципальную услугу,  ответственные      за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность    за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела образования,  муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц отдела образования и муниципальных образовательных учреждений
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию муниципального образования – Путятинский муниципальный район Рязанской области.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный  сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, через  портал муниципальных услуг, может быть принята при личном приеме заявителя, а также через многофункциональный центр.
5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.1. настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                   Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальную образовательную организацию Путятинского муниципального района»
Муниципальные образовательные организации Путятинского муниципального района, предоставляющие муниципальную услугу «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальную образовательную организацию
Путятинского муниципального района»
	№ 

п/п
	Наименование учреждения
	Адрес
	Ф.И.О. директора


	Телефон
	Электронный адрес

	1. 
	Муниципальная общеобразовательная организация Путятинская средняя общеобразовательная школа
	Рязанская область,
Путятинский район,

с. Путятино,

ул. Ворошилова
	Грек Ольга Александровна

	  2-11-95
	  putiatino@mail.ru

	2. 
	Муниципальная общеобразовательная организация Песоченская средняя общеобразовательная школа им. А.И. Кошелва
	Рязанская область,
Путятинский район,

с. Песочня

ул. Революции
	Рыжкина Наталья Дмитриевна

	   2-42-43
	Pesochenskaya.scool@yandex.ru 

	3. 
	Муниципальная общеобразовательная организация Береговская основная общеобразовательная школа
	 Рязанская область,
Путятинский район,

с. Береговое

ул. 
	Демин Алексей Михайлович

	2-53-22
	MOU_beregovoe_OOSH@mail.ru 

	4. 
	Муниципальная  общеобразовательная организация Карабухинская основная общеобразовательная школа
	  Рязанская область
Путятинский район

с. Карабухино

ул.
	Трунникова Ирина Валентиновна

	2-44-33
	urokiirinaa@yandex.ru 

	5. 
	Муниципальная общеобразовательнаяорганизация Ново-Деревенская основная общеобразовательная школа
	  Рязанская область
Путятинский район

с. Ново-Деревня

ул.
	Ахмедова Татьяна Ивановна 

	2-55-67
	derevnya1960@mail.ru


Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальную образовательную организацию Путятинского муниципального района»
Заявление обучающихся на предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальную образовательную организацию
Путятинского муниципального района

Директору____________________________

                   (наименование организации)                               ______________________________________                                 

                           (Ф.И.О. директора)

от ____________________________________

                                  (Ф. И. О.) ______________________________________

Место регистрации:

Город ________________________________

Улица________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон ______________________________                             

заявление.
Я, _________________________________________________________________________,
                                               (Ф.И.О. заявителя) 

прошу предоставить информацию о  результатах сданных мною _____________________

____________________________________________________________________________,
                     (экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний);
прошу предоставить информацию о зачислении в образовательную организацию _____
____________________________________________________________________________
(наименование организации)

Дата ________________ 


Подпись ______________________ 

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальную образовательную организацию Путятинского муниципального района»
Заявление родителей (законных представителей) на предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальную образовательную организацию
Путятинского муниципального района

Директору____________________________

                   (наименование организацию)                               ______________________________________                                 

                           (Ф.И.О. директора)

от ____________________________________

                                  (Ф. И. О.) ______________________________________

Место регистрации:

Город ________________________________

Улица________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон ______________________________                             

заявление.
Я, _________________________________________________________________________,
                                                          (Ф.И.О. заявителя) 

прошу предоставить информацию о  результатах__________________________________

____________________________________________________________________________,
                     (экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний)
сданных моим ребенком, ______________________________________________________;

                                                                           (Ф.И.О. сына, дочери)

прошу предоставить информацию о зачислении моего ребенка, (Ф.И.О. сына, дочери),  в образовательную организацию ________________________________________________
____________________________________________________________________________
(наименование организации)

Дата ________________ 


Подпись ______________________ 

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальную образовательную организацию Путятинского муниципального района»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальную образовательную организацию Путятинского муниципального района
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Регистрация заявления на предоставление услуги  о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальную образовательную организацию


Путятинского муниципального района








Прием заявления от родителей (законных представителей), 


а также несовершеннолетних и совершеннолетних обучающихся на предоставление услуги  о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальную образовательную организацию


Пушкинского муниципального района











Устное обращение








Личный прием





Рассмотрение обращений





Информирование о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальную образовательную организацию


Путятинского муниципального района











Устный ответ








Устный ответ
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